
 

Wir sind ein Familiengeführter MEISTERBETRIEB und suchen verlässliche Mitarbeiter 
für eine langfristige und gute Zusammenarbeit. 
Namhafte Unternehmen und Privatkunden schätzen unser Unternehmen, die über 
45 Jahre Erfahrung im Handel mit Platten und Fliesen und die Kombination von 
handwerklicher Tradition und Materialien in bester Qualität. 
 

für die Zentrale in Polling i. I. 

Bürokauffrau/-mann 
  38,5 Std. / Woche 

 
WIR ERWARTEN UNS: 
O abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
O genaues, gewissenhaftes u. eigenverantwortliches Arbeiten 
O Sinn für Ordnung und Genauigkeit 
O Teamfähigkeit und sehr gute Umgangsformen 
O Zuverlässigkeit 
 
AUFGABENGEBIET: 
O Empfang, Telefonzentrale, Kassa 
O Fakturierung, 
O allg. Bürotätigkeiten, 
O Schriftverkehr für Geschäftsführung und Bauleitung 
O Organisationsaufgaben 
 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem erfolgreichen 
Unternehmen. 
 
KV-Mindestgehalt für Handelsangestellte BGr.2   € 1.800.- brutto/bei Vollzeit 38,5 Std. 
Das tatsächliche Gehalt richtet sich nach Ihrer bisherigen Berufserfahrung 
und Qualifikation. 

 
Bitte senden oder mailen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (mit Lebenslauf u. Foto) 
an: Fa. BauBast, Hauptstr.36, 4951 Polling im Innkreis, OÖ 
E-mail: markus.bast@baubast.at, Tel: 07723/6500 

mailto:markus.bast@baubast.at

